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MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHAOCAN

MEDIDAS DE RACIONALIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTARIA APLICABLES DURANTE EL
EJERCICIO 2018.

SERVICIOS PERSONALES

- Las direcciones se abstendrdn de contratar personal eventual y por honorarios para
funciones no sustantivas, salvo aquellos casos que, autoricen de manera temporal para
atender un incremento no previsto en las actividades de la respectiva unidad

administrativa o érea.

MATERIALES Y SUMINISTROS

a).- Las erogaciones correspondientes a papeleria y articulos de administracién, de impresién y
reproducciéon y de apoyo didactico e informativo, deberan limitarse a las que sean estrictamente
necesarias para el desempefio de las funciones de las Unidades Responsables, asi como para el
procesamiento en equipos y bienes informaticos, sin detrimento de la adecuada operacion de los

equipos de cdmputo.

En el caso de material de limpieza, se restringird la dotacién de articulos a las areas de intendencia

cuidando que esto no afecte la prestacion del servicio.

b) Se reducirdn a minimo los gastos de alimentacién para los servidores publicos, sin afectar el
desempefio de las funciones, de los cuales se sujetaran a los lineamientos internos especificos en

la materia.

SERVICIOS GENERALES

La oficialfa mayor, por medio de su coordinacidn de recursos materiales implementara las acciones
de concientizacién dirigidas a todo el personal del municipio de hidalgo, tendientes a lograr un
consumo racional de energia eléctrica, agua, servicio telefénico y en general el uso y consumo de
todo tipo de bienes y servicios, sin dejar de hacer gastos que eviten poner en riesgo la integridad

fisica de las personas dentro y fuera de las instalaciones.

Servicio de telefonia convencional.- se mantendran controles para obtener datos estadisticos de
las lamadas, informacién que trimestralmente se hard del conocimiento de las direcciones con el
propdsito de reducir costos principalmente en el servicio medido, larga distancia y llamadas a
teléfonos celulares, las llamadas de larga distancia no oficiales, serdn por cuenta del servidor

publico que tenga asignada linea telefénica.
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Servicio de energia eléctrica.- las luces de las oficinas y lugares de trabajo de los servidores
publicos que se encuentren comisionados o no asistan deberan permanecer apagadas, asi como
sus equipos. Todo personal deberd cuidar que antes de abandonar el centro de trabajo queden

apagadas todas las fuces y los equipos.

Honorarios.- La contratacion de servicios profesionales bajo el régimen de honorarios debera
limitar al minimo indispensable de las erogaciones de los recursos asignados a dichas
contrataciones, las cuales deberdn, lograr las mejores condiciones de calidad, oportunidad vy
precio. Es indispensable que las contrataciones cuenten con la disponibilidad presupuestaria

correspondiente.

Asesoria y consultoria.- El municipio de Hidalgo Michoacan, solo podra contratar las asesorias y
consultorfas que resulten indispensables para el logro de las metas de los programas y proyectos

de la institucién.

Difusidn.- Los gastos de publicaciones en medios escritos (periddicos y revistas) o en otros medios
de comunicacion (internet, radio y televisidn), se limitaran a la difusion de actividades del
municipio, con el fin de opinar a la opinidén publica sobre eventos en donde se cumplan objeticos y

metas institucionales.

Gastos de orden social, exposiciones.- Para realizar erogaciones por concepto de gastos de orden
social, congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos culturales, oficialia mayor
autorizara dichas erogaciones previa integracion de los expedientes que incluyan los documentos

con lo que se acredite Ia contratacion u organizacion requerida.

Fotocopiado y reproduccion de documentos.-

a) Las solicitudes de servicio de fotocopiado y reproducciéon de documehtos deberéan precisar
de manera breve y clara los documentos sujetos a duplicacidén. La coordinacién de
recursos materiales emitird un reporte mensual del nimero de fotocopias procesadas en
el centro de copiado por unidad responsable que se remitird a su titular. Los titulares de
unidad podrdn solicitar el detalle por solicitud de servicio para detectar aquellas que son
excesivas y promover en lo posible su reduccion.

b) El fotocopiado debera restringirse exclusivamente a asuntos de cardacter oficial
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¢) Cuando se emitan escritos, solamente se marcara copia a terceras personas cuya

participacién en el asunto, sea estrictamente indispensable

d) Fotocopiar los documentos para usc interno en hojas reciclables

Viaticos y pasajes.- los gastos por concepto de viaticos y pasajes nacionales e

internacionales, deberan ser estrictamente indispensables para la consecucién de los

objetivos y metas de los programas del Municipio y su autorizacidn se sujetara a las

condiciones y tarifas establecidas en el reglamento correspondiente.

Mantenimiento de vehiculos.- los vehiculos propiedad del municipio, tendran los servicios

y reparaciones conforme al programa de cada vehiculo. El mantenimiento serd autorizado

por oficialia mayor, la que ademas les indicara el proveedor que realizara el servicio, y solo

se recurrird a las agencias automotrices cuando se trate de vehiculos con garantia. No se

funcjghiamiento de la unidad. [
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